WYKORZYSTANIE KOMPUTERÓW W PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Wraz z pojawieniem się nowych mediów, dokumentów multimedialnych 
i elektronicznych, zasobów Internetu, powstała konieczność ich gromadzenia, 
opracowywania i udostępniania. Niezbędnym w tej sytuacji stał się komputer wraz z odpowiednim oprogramowaniem. Dla bibliotek szkolnych jest to program MOL Optivum. Głównym celem zastosowania tego narzędzia pracy jest stworzenie rzetelnego katalogu odzwierciedlającego zasoby biblioteki. Drugim niezmiernie ważnym elementem jest usprawnienie pracy bibliotekarza, a co za tym idzie, pomaga każdemu bibliotekarzowi na szybszą, łatwiejszą 
i wydajniejszą pracę.

Komputeryzacja naszej biblioteki zaczęła się w 1999 roku. W kwietniu tegoż roku biblioteka została wyposażona w pierwsze dwa komputery, a już jesienią zakupiono program do bibliotek szkolnych Mol Optimum wersja 3. 

Nowym potrzebom biblioteki szkolnej odpowiada program MOL 2000+, 
na którym nasza biblioteka pracuje od roku 2004. Program ten jest na bieżąco aktualizowany, dzięki czemu korzystamy ze wszystkich udoskonaleń. Używając programu MOL 2000+ możemy korzystać z serwisów bibliograficznych Biblioteki Narodowej, w tym z Przewodnika Bibliograficznego wydanego 
w postaci elektronicznej.

W bibliotece, a raczej Internetowym Centrum Informacji Multimedialnej na wyposażeniu jest obecnie 7 komputerów, urządzenie wielofunkcyjne oraz czytnik kodów kreskowych. Jedno stanowisko komputerowe służy wyłącznie 
do przeglądania katalogów bibliotecznych. 

    Podstawą komputerowej obsługi biblioteki jest baza danych zawarta 
w pamięci komputera. W skład bazy programu  MOL 2000+ wchodzą: katalog książek i zbiorów specjalnych, słowniki haseł wzorcowych, kartoteka zagadnieniowa, katalog i karty akcesji czasopism, księgi inwentarzowe, rejestry ubytków, rejestr czytelników, ewidencja wypożyczeń, rejestr danych statystycznych. Dzięki programowi nie trzeba prowadzić kart czytelników, kart książek. Istnieje również możliwość rezygnacji z prowadzenia księgi inwentarzowej w sposób tradycyjny.

Program komputerowy daje możliwość aktualizacji danych katalogowych oraz kartoteki zagadnieniowej. Raz wprowadzony opis jest automatycznie dostępny we wszystkich katalogach oraz w księdze inwentarzowej. Program umożliwia sprawne wyszukiwanie informacji.

Na ekranie komputera dostępnych jest pięć katalogów: alfabetyczny, tytułowy, serii wydawniczych, UKD, przedmiotowy. Oprócz tych katalogów możliwe jest również wyszukiwanie informacji na podstawie dowolnego elementu opisu bibliograficznego. W trakcie przeszukiwania katalogów na ekranie prezentowany jest indeks odpowiednich haseł. Znalezienie żądanego hasła 
i odpowiadających mu opisów bibliograficznych jest natychmiastowe.

Opisy znalezionych pozycji mogą być wydrukowane w postaci tematycznych zestawień bibliograficznych. 

Program daje możliwość stworzenia katalogu odzwierciedlającego zasoby biblioteki. Katalogu, który obejmuje nie tylko książki, ale również wszelkie inne dokumenty, w tym elektroniczne, filmowe, dźwiękowe. Taki katalog jest podstawowym źródłem informacji dla czytelników. Warunkuje funkcjonowanie biblioteki jako nowoczesnej pracowni informacyjnej.


Bardzo ważnym celem wdrożenia nowego programu jest usprawnienie pracy bibliotekarza. Wiele podstawowych czynności jest przejmowanych 
w całości przez komputer, na przykład zbieranie danych statystycznych, wykonywanie sprawozdań, śledzenie zaległości. Pozostałe czynności są przez komputer wspomagane, co powoduje znaczne zmniejszenie ich pracochłonności, dotyczy to rejestracji wypożyczeń i zwrotów, opracowania nabytków, skontrum.
Zbędne stało się prowadzenie ,,papierowej” ewidencji wypożyczeń 
w postaci kart czytelników i kart książek czy prowadzenie zeszytu danych statystycznych. Wszystkie te zmiany nie oznaczają żadnych odstępstw 
od obowiązujących norm i zasad organizacyjnych pracy bibliotecznej.

 Pracę biblioteki ułatwia wykorzystanie technologii kodów kreskowych - każda pozycja zbiorów jest zaopatrzona w nalepkę kodową, a jej dane są uzupełnione o numer kodowy. Wyposażenie biblioteki w czytnik kodów kreskowych pozwoliło na przyspieszenie obsługi czytelnika. Technologia ta została wykorzystana przy wprowadzeniu obsługi czytelników poprzez elektroniczne karty biblioteczne. Każdy uczeń naszej szkoły oraz pracownicy jest automatycznie identyfikowany w drodze odczytu kodu z karty.

Zastosowanie kodów kreskowych i czytnika pozwala na automatyczną identyfikacje zbiorów oraz realizację wypożyczeń i zwrotów. Teraz program prowadzi ewidencję wypożyczeń. Po upływie terminu zwrotu wszystkie zaległości są automatycznie raportowane. Zbierane przez program informacje statystyczne  o wypożyczeniach są okresowo przetwarzane. W efekcie otrzymujemy raporty statystyczne dzienne, miesięczne, semestralne i roczne dla czytelnika indywidualnego, dla danej klasy, szkoły oraz dane o wypożyczeniach poszczególnych rodzajów literatury. Raporty te są w formie tabeli lub graficznej prezentowane na ekranie komputera i w razie potrzeby mogą być wydrukowane. Co 2 miesiące drukujemy statystykę analityczną wypożyczeń i wywieszamy uczniom do wglądu. Automatycznie tworzone są także karty analityczne czytelników oraz karty książek.

Istnieje możliwość wydruku upomnień - korzystamy z niej przed końcem roku szkolnego, pomaga to nam w wyegzekwowaniu zwrotów wypożyczonych książek.
Prowadząc wypożyczenia z wykorzystaniem MOL w każdej chwili możemy uzyskać informację u kogo znajduje się poszukiwana książka, bądź komu należy przypomnieć o konieczności zwrotu materiałów bibliotecznych bez ciągłego wertowania kart czytelniczych. Przy kompletnej ewidencji komputerowej zbiorów możliwe jest natychmiastowe uzyskanie informacji o ich wartości księgowej, w tym nabytków dokonanych w określonym przedziale czasowym. Również inwentaryzacja zbiorów (skontrum) przy użyciu MOL jest przyśpieszona, ułatwiona i uwolniona od znacznej ilości pomyłek. Przeprowadzona w naszej bibliotece w roku szkolnym 2006/2007 inwentaryzacja biblioteki sposobem automatycznym przy udziale dwóch osób będących pracownikami biblioteki trwała tylko od 10XI -24 XI 2006 r. 

Porównując tradycyjne i komputerowe wypożyczanie stwierdzam, 
że program MOL 2000+ daje możliwość szybkiej obsługi czytelnika. Szczególnie dzięki zastosowaniu kodów i czytnika, wprowadzeniu kart elektronicznych od października 2005 r.  znacznie skraca czas wypożyczania, 
co jest ważne bardzo na przerwach, kiedy dużo osób chce skorzystać ze zbiorów.

W październiku zostały przeprowadzone w bibliotece lekcje Edukacji Czytelniczo Medialnej dla uczniów klas I, zapoznające z udostępnianiem zbiorów za pomocą czytnika kodów paskowych i elektronicznej karty bibliotecznej. Uczniowie zostali poinstruowani w jaki sposób posługiwać się skomputeryzowanym katalogiem bibliotecznym i możliwościami wykorzystania programu Mol.

Komputer w bibliotece sprzyja wzrostowi zainteresowania uczniów biblioteką dzięki atrakcyjnej formie udostępniania zbiorów i informowania 
o zasobach biblioteki. Łatwość dostępu do informacji działa aktywizująco na uczniów w ich pracy samokształceniowej. Biblioteczne systemy komputerowe 
w swoim module wyszukiwawczym dają niemal nieograniczone możliwości poszukiwań. Czytelnicy mogą korzystać także  z posiadanych przez bibliotekę encyklopedii i słowników multimedialnych oraz innych programów edukacyjnych.

Dostęp do Internetu w naszej bibliotece od 2000r. umożliwia korzystanie uczniom z Internetu jako źródła informacji, gdy brak jest danych 
w księgozbiorze biblioteki lub dla poszerzenia wiedzy.

Ściągnięte i wydrukowane teksty mogą w dużym stopniu być także uzupełnieniem braków książkowych w naszej bibliotece. 

Nasza biblioteka ma także swoje miejsce na stronie www szkoły, od 2005r. umieszczamy na niej informacje o wszelkiej działalności biblioteki.
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